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Universidade Federal de Santa Catarina

Pró-Reitoria de Administração

Departamento de Compras

Coordenadoria de Importação e Exportação


FORMULÁRIO PARA REMESSA FINANCEIRA AO EXTERIOR

Dados do Requerente/Responsável
	Nome: preencher

	Ramal: preencher
	Celular: preencher
	SIAPE: preencher

	E-mail: preencher

	Setor responsável pela fonte de recursos: Unidade/Centro/Departamento/Pós/Etc.

	Ramal: preencher
	E-mail: preencher


Remessa Financeira ao exterior: (    ) Transferência bancária (wire transfer)
Pagamento ao exterior referente à:

(    ) Anuidade 
(    ) Inscrição em evento 
(    ) Assinatura de periódico  
(    ) Publicação em periódico 
(    ) Outros (especificar):
 ________________________
Dados bancários do Beneficiário
	Nome do Beneficiário: preencher

	Nome do Banco: preencher

	Nº da Conta Corrente: preencher

	Código IBAN e/ou SWIFT: preencher

	Valor (moeda estrangeira): preencher. Exemplo USD XXX,00 ou EUR XXX,00

	Prazo máximo para pagamento: preencher


Observações
Salientamos que o papel que a Coordenadoria de Importação e Exportação está momentânea e excepcionalmente desempenhando neste processo de remessa financeira ao exterior para pagamento de serviços é unicamente de operacionalizar alguns procedimentos específicos junto ao Banco do Brasil. Desta forma, utilizaremos somente a documentação solicitada abaixo e apenas para este fim. 
Não é competência desta Coordenadoria - parte do Departamento de Compras - realizar análise de enquadramento legal e instrução processual de aquisição de serviços, cabendo a responsabilidade desta análise ao requerente, ao ordenador de despesa que assinará o empenho, e aos demais setores pertinentes na UFSC, que podem solicitar documentação adicional dependendo da natureza do pagamento e do que se pretende contratar.
Após a aprovação da contratação do serviço pela autoridade competente e quando for julgado conveniente, deverá ser enviado à CIE/DCOM/PROAD um Processo Digital instruído com a documentação listada abaixo. Após análise, providenciaremos uma estimativa do valor em reais para o empenho e retornaremos com as demais instruções necessárias.
Sugerimos que o processo seja encaminhado à CIE com a maior antecedência possível, pois o procedimento envolve a emissão do empenho e disponibilização de recurso pelo DCF, além dos prazos para aprovação da documentação e envio do valor pelo BB. Assim, não há como garantirmos o pagamento dentro do prazo para processos recebidos com menos de 10 dias úteis faltando para o vencimento do prazo para pagamento. 

	Documentação Necessária para Fechamento de Câmbio
1. Formulário para Remessa Financeira ao Exterior devidamente preenchido e assinado

2. Proforma/Invoice/Orçamento/Recibo/Fatura ou outro documento comercial oficial do fornecedor, com as seguintes informações mínimas: 

2.1. nome e endereço do fornecedor

2.2. descrição do que está sendo contratado

2.3. valor e moeda

2.4. prazo para pagamento

2.5. dados bancários para pagamento via wire transfer 

2.5.1. nome do beneficiário

2.5.2. nome e endereço do banco

2.5.3. número da conta

2.5.4. código SWIFT e/ou IBAN
2.5.5. demais informações pertinentes enviadas pelo fornecedor

3. Declaração direcionada ao Banco do Brasil, de que o serviço que está sendo contratado possui finalidade educacional ou científica, contendo expressamente o seguinte trecho: (...) para fins de isenção da retenção na fonte do Imposto de Renda, conforme Decreto 9.580/2018, Art. 754, inciso V, alínea “a”. Se a declaração for assinada digitalmente, deve o ser utilizando Certificado Digital do tipo ICP-Brasil ou SouGov.
Casos especiais (documentação/informação adicional):


· Publicação de artigo: Primeiras duas páginas do artigo, data prevista para publicação e endereço eletrônico para acesso
· Inscrição em evento: Folder/site do evento, onde conste local e data de início e fim, e ficha/e-mail de inscrição com nome do participante (caso não constem estes dados no documento comercial)

· Anuidade de instituição: Documento comprovando a associação da UFSC à entidade

Observações:

· Se não houver documento comercial oficial do fornecedor, podemos verificar se o Banco do Brasil aceita e-mail ou outro tipo de correspondência com as informações necessárias, desde que acompanhado por ofício do setor requerente confirmando as informações e justificando a finalidade do pagamento.

· Pode ser necessária documentação adicional, de acordo com a especificidade de cada processo.




Declaração de Responsabilidade
Após a aprovação da contratação do serviço pela autoridade competente e julgando ser o momento oportuno para o pagamento, solicitamos à CIE providenciar a presente remessa financeira ao exterior.

Declaramos ter encaminhado a documentação necessária, anexada ao Processo Digital, com antecedência suficiente para que o pagamento seja feito dentro do prazo.
Estamos cientes das informações e instruções contidas neste formulário, responsabilizando-nos pelo enquadramento legal e instrução processual do serviço contratado relativo a este pagamento.

Responsabilizamo-nos, também, pela legitimidade dos documentos e das informações prestadas, por quaisquer ocorrências relacionadas a órgãos de controle financeiros do Brasil e do exterior, e por quaisquer questionamentos futuros referentes a esta transação.
Cidade (SC), ___ de __________________ de 20__
	Assinatura do Requerente
com Certificado Digital
ou
Assinatura e Carimbo

	Assinatura do Responsável pelo Setor
com Certificado Digital
ou
Assinatura e Carimbo
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